                                                                                                       ПРОЕКТ
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Новгородская область Чудовский район

Администрация Трегубовского сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от __________   №____ 

д.Трегубово 

	Об утверждении Административного регламента по исполнению  муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Трегубовского  сельского поселения»


	


        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации  Трегубовского  сельского поселения от 01.06.2011 № 15 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг) 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Трегубовского  сельского поселения»

         2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном вестнике Трегубовского сельского поселения «МИГ Трегубово» и размещению на официальном сайте Администрации Трегубовского сельского поселения в сети   Интернет.
Проект подготовила

И подписала

Специалист 1 категории                                                         Н.Н.Ступникова

Правовая и антикоррупционная экспертиза 

Нормативного правового акта

Прокуратура Чудовского района               ____________           _____________

                                                                           (подпись)                 (расшифровка)

Приложение 

к постановлению Администрации

Трегубовского сельского поселения

от              2014 №  

Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Трегубовского сельского поселения»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящий административный регламент исполнения муниципальной функции «Контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Трегубовского сельского поселения» (далее - административный регламент) устанавливает порядок организации и проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог. 
1.2. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Трегубовского сельского поселения (далее – муниципальная функция) осуществляется Администрацией Трегубовского сельского поселения .
1.3. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Трегубовского поселения осуществляется в соответствии с: 
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ (Российская газета от 31.12.2001 Федеральный выпуск № 2868) ; 
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»(Российская газета дополнительный выпуск № 3316) ; 
- Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Парламентская газета от 14.11.2007 № 156-157; Российская газета от 14.11.2007 № 254; Собрание законодательства Российской Федерации от 12.11.2007 № 46 ст.5553) ; 
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
- Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Российская газета от 26.12.1995г.Собрание законодательства Российской Федерации от 11.12.1995 № 50 стю4873); 
- настоящим административным регламентом. 

1.4. Предметом проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления  деятельности, объектов дорожного сервиса.

1.5. При исполнении муниципальной функции администрация Трегубовского взаимодействует с: 
- органами прокуратуры по вопросам согласования проведения проверок; 
- органами внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок. 
1.6. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль: 
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 
- проводить проверку на основании распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением; 
- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении проверки; 
- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 
- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 
- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 
- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; 
- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 
- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка; 
- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 
1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю: 
1.7.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организации, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, при проведении мероприятий по муниципальному контролю имеют право: 
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
- получать от Уполномоченного органа, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008N 294-ФЗ; 
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностного лица Уполномоченного органа; 
- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав лица, в отношении которого проводится проверка, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Права юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица на возмещение вреда, причиненного при осуществлении мероприятий по муниципальному контролю: 
Вред, причиненный юридическому лицу, индивидуального предпринимателя, физического лица, вследствие действий (бездействий) должностных лиц контролирующего органа, признанных в установленном законодательством РФ порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета органа местного самоуправления в соответствии с Гражданским Кодексом. 
Вред, причиненный юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, правомерными действиями должностных лиц контролирующего органа, возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством. 
Юридические лица и граждане, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю обязаны обеспечивать проверяющим должностным лицам доступ на объекты, подлежащие таковому контролю и предоставлять документацию, необходимую для проведения проверки. 
При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц. 
Граждане, в том числе индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводится проверка, обязаны лично присутствовать при проведении проверки или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации. 
Лицо, в отношении которого проводится проверка, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Уполномоченного органа, осуществляющим проведение выездной проверки, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц Уполномоченного органа и участвующих в выездной проверке экспертов (представителей экспертных организаций) на территорию, в используемые им при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам. 
Лица, в отношении которых проводится проверка, обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации (далее - журнал учета проверок). Для граждан ведение журнала учета проверок не является обязательным. 
В журнале учета проверок должностным лицом Уполномоченного органа осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность должностного лица Уполномоченного органа, его подпись. 
1.8. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление и обеспечение устранения нарушений требований действующего законодательства в части соответствия состояния автомобильных дорог транспортно-эксплуатационным характеристикам, установленным техническими регламентами. 
По результатам исполнения муниципальной функции составляется: 
- акт проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
- предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения). 
В случае если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель) по результатам исполнения муниципальной функции, заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 

2.1. Место нахождения администрации Трегубовского сельского поселения : 
Новгородская область, Чудовский район, д.Трегубово ул. Школьная д.1 пом.32 
почтовый адрес: 174203, Новгородская область, Чудовский район, д.Трегубово ул. Школьная д.1 пом.32 
адрес электронной почты: adm.tregubovo@mail.ru; 

2.2 справочные телефоны:  8(81665)43-280; работника по вопросам предоставления муниципальной услуги – 8(81665)43-292; 

2.3 график работы: понедельник - пятница: с 8.30 до 16.30 перерыв с 12.00 до 13.00,  суббота, воскресенье – выходной. 
Приём граждан : понедельник - пятница: с 8.30 до 16.30 перерыв с 12.00 до 13.00,  суббота, воскресенье – выходной. 
Информация о предоставлении муниципальной функции размещается на официальном сайте Администрации Трегубовского сельского поселения в сети Интернет , на информационном стенде в здании администрации, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Новгородской области. 

2.4. Прием заявлений и документов для предоставления муниципальной функции, а так же устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги (функции) осуществляются по графику приёма граждан в кабинете заместителя Главы  Администрации Трегубовского сельского поселения.. 
Консультации по вопросам предоставления муниципальной функции, в том числе о ходе предоставления муниципальной функции, производятся заместителем Главы Администрации Трегубовского сельского поселения. 
Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи. При консультировании заместитель Главы дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 
Если заместитель Главы администрации не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для получения информации. 
Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону заместитель Главы должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной функции осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной функции осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан. 

2.5. Плата за услуги организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю, не взимается. 
2.6. Срок исполнения муниципальной функции. 
2.6.1. Сроки исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Трегубовского сельского поселения. 
2.6.2. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней. 
2.6.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

2.6.4. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой администрации Трегубовского сельского поселения, на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 
2.6.5. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 
2.7. Требования к документам, предоставляемым субъектами проверки. 
Субъекты проверки при запросе предоставляют в администрацию документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении предпринимательской деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, письменные пояснения. 
Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, представляемых в администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ. 

3.1. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры: 
- проверка соблюдения требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления  дорожного сервиса, 
- проверка соблюдения пользователями автомобильных дорог и иными лицами, осуществляющими деятельность в пределах полос отвода и придорожных полос, правил использования отвода и придорожных полос, а также обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов; 
- проверка транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог. 
Проверка соблюдения требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса,(далее – мероприятия по контролю). 
Мероприятия по контролю проводятся в отношении следующих объектов: 
- зданий, сооружений и иных объектов дорожного сервиса, расположенных на автомобильных дорогах; 
Субъектами, в отношении которых проводятся мероприятия по контролю, являются: 
- владельцы объектов дорожного сервиса и других объектов, расположенных в полосе отвода и придорожной полосе автомобильной дороги; 
Перечень административных процедур, исполняемых в рамках исполнения муниципального контроля. 
3.2. Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности: 
1) подготовка к проведению проверок (плановых и внеплановых) 
2) проведение проверки и оформление ее результатов; 
3) контроль за устранением нарушений; 
4) передача материалов по результатам проверки в уполномоченный федеральным законодательством орган. 
Блок-схема административных процедур приведена в приложении № 1 к административному регламенту. 
3.3. Подготовка к проведению проверок плановых и внеплановых. 
3.3.1. Юридическими фактами, являющимися основанием для подготовки к проведению проверки являются: 
- ежегодный план проведения проверок; 
- поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушения, указанных в настоящем регламенте. 
3.3.2. Сведения о должностном лице: 
Ответственным за исполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, является заместитель Главы администрации Трегубовского сельского поселения по общим вопросам в соответствии с его должностными инструкциями. 
3.3.3. Проверка является плановой, если она проводится на основании плана проверок. 
Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя: 
- подготовка проекта распоряжения Администрации  Трегубовского сельского поселения о проведении плановой проверки; 
- предоставление проекта распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении плановой проверки на подпись руководителю органа муниципального контроля; 
- уведомление заявителя о проведении плановой проверки. 
3.3.4. При подготовке распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении плановой проверки используется типовая форма распоряжения о проведении проверки. 
В распоряжении о проведении проверки указываются: 
1) номер и дата распоряжения о проведении проверки, наименование органа муниципального контроля. 
2) фамилия, имя, отчество и должность инспектора, уполномоченного на проведение проверки; 
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которых проводится проверка; 
4) цели, задачи и предмет проводимой проверки; 
5) правовые основания проведения проверки, в том числе нормативные правовые акты, обязательные требования которых подлежат проверке; 
6) перечень документов, предоставление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 
7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю; 
8) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 
9) дата начала и окончания проверки. 
3.3.5. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению проверки соблюдения законодательства посредством проведения плановых проверок составляет: 
- подготовка проекта распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении плановой проверки, представление его на подпись руководителю органа муниципального контроля - не более 7 рабочих дней; 
- уведомление заявителя о проведении плановой проверки не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
3.3.6. Результатом подготовки к проведению проверки является подписание руководителем органа муниципального контроля распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении плановой проверки и уведомление заявителя о проведении плановой проверки. 
3.4. Подготовка к проведению внеплановых проверок 
3.4.1. Подготовка к проведению внеплановой проверки включает в себя: 
- подготовка проекта распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении внеплановой проверки, представление его на подпись руководителю органа муниципального контроля; 
- согласование данного проекта с органом прокуратуры; 
- подготовка уведомления о проведении внеплановой проверки для направления заявителю; 
- направление заявителю уведомления о проведении внеплановой проверки; 
- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях физическими лицами; 
- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушениях физическими лицами; 
3.4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки физических лиц является: 
- истечение срока исполнения физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
- жалобы и обращения физических и юридических лиц; 
- обращения органов местного самоуправления; 
3.4.3. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является: 
- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
- поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
3.4.4. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению внеплановых проверок составляет: 
- подготовка проекта распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении внеплановой проверки, предоставление его на подпись руководителю органа муниципального контроля - не более 7 рабочих дней; 
- уведомление заявителя о проведении внеплановой проверки не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении внеплановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях физическими лицами  - не более 2 рабочих дней; 
- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушениях физическими лицами - не более 1 рабочего дня; 
3.4.5. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 
В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 
3.4.6. Результатом исполнения административного действия является подписание руководителем органа муниципального контроля распоряжения Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении внеплановой документарной или выездной проверки, для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - согласование постановления с органами прокуратуры, или ответа (письма), уведомление заявителей о проведении внеплановой документарной или выездной проверки. 
3.5. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции. 
3.5.1. Основаниями для отказа в осуществлении муниципальной функции являются: 
- обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля; 
- обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушений и фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 
Так в случае, если при проведении административного действия должностным лицом будет установлено отсутствие в заявлении, обращении, жалобе сведений о нарушениях физическими лицами, должностное лицо органа муниципального контроля: 
- готовит проект ответа (письма) о возвращении обратившемуся лицу заявления с указанием причины отказа в принятии заявления к рассмотрению (далее - ответ (письмо); 
3.6. Проведение проверки и оформление ее результатов. 
3.6.1. Основанием для начала административного действия являются распоряжение органа муниципального контроля о проведении документарной или выездной проверки. 
3.6.2. Проведение проверки осуществляется должностным лицом органа муниципального контроля, указанным в распоряжении Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении проверки, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 
Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцати рабочих дней. 
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований, срок проведения проверки может быть продлен руководителем органа муниципального контроля, но не более чем на 20 дней, а в отношении малых предприятий и микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 
Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении Администрации Трегубовского сельского поселения о проведении проверки. 
3.6.3. По результатам проведенной документарной или выездной проверки должностное лицо органа муниципального контроля : 
- составляет в двух экземплярах акт по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (приложение № 2 к административному регламенту); 
В акте делается запись о наличии или отсутствии нарушений на проверяемом участке, а также указываются: 
1) дата, время и место его составления; 
2) наименование органа муниципального контроля; 
3) дата и номер постановления, на основании которого проведена проверка; 
4) фамилия, имя, отчество инспектора, проводившего проверку; 
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица или представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 
6) дата, время и место проведения проверки; 
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере, о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений; 
8) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом физического лица, представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, их подписи или отказ от подписи, а так же сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке, либо невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием указанного журнала; 
9) подписи всех лиц, участвовавших при проверке; 
10) данные о понятых, присутствовавших при составлении акта. 
К акту проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке. 
3.6.4. Один экземпляр акта проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки, в течение 5 -ти рабочих дней после проведения проверки. 
3.6.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 
3.6.6. Если в результате проверки органом муниципального контроля обнаруживаются нарушения, муниципальный инспектор в течение 5 - ти рабочих дней с момента завершения проверки выдает нарушителю предписание об устранении нарушений. 
3.6.7. В случае осуществления проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя осуществляет в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 
3.6.8. Результатом проведения проверок устранения нарушений является: 
1) составление акта проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя с указанием на установление факта исполнения или неисполнения проверяемым лицом предписания; 
2) направление материалов проверки в уполномоченные органы на осуществление муниципального контроля, правоохранительные органы; 
3) направление материалов проверки в правоохранительные органы, в случае выявления признаков состава преступления, для решения вопроса о возбуждении уголовного дела в отношении проверяемого лица. 
3.7. Передача материалов по результатам проверки в уполномоченный федеральным законодательством орган. 
3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для передачи материалов проверок в уполномоченный федеральным законодательством орган, является установление факта неисполнения проверяемым лицом предписания. 
3.7.2. Акты и (или) материалы, содержащие сведения о наличии состава правонарушения, составленные по результатам проверок органами муниципального контроля, являются основанием для возбуждения административного производства и привлечения виновных лиц к административной ответственности. 
3.7.3. Выполнение административных процедур исполнения муниципальной функции может быть закончено в случаях: 
- представления проверяемым физическим или юридическим лицом необходимых документов и материалов, отсутствовавших на момент проведения проверки или содержащих внесенные изменения по всем замечаниям, указанным в акте проверки, до выдачи предписания; 
- наличия положительного акта проверки исполнения выданного предписания, подтверждающего устранение физическим или юридическим лицом выявленных при проверке нарушений законодательства; 
- направления информации в уполномоченный федеральным законодательством орган о неисполнении физическим или юридическим лицом в установленный срок предписания об устранении выявленных нарушений законодательства. 
3.7.4. Заместитель Главы администрации ведет учет проверок по муниципальному контролю. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в типовую книгу проверок. 
Книга проверок по ведению муниципального контроля включает в себя: 
1) порядковый номер проводимой проверки. 
2) наименование юридического лица, фамилия и инициалы должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, в отношении которого проводится проверка. 
3) наименование автомобильной дороги, транспортно-эксплуатационное состояние которой подлежит проверке. 
4) номер и дата вынесения постановления о проведении проверки по муниципальному контролю. 
5) ставятся дата и номер акта (число, месяц). При отсутствии нарушений указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется. 
6) дата и номер предписания. 
3.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
3.8.1. Индивидуальное письменное информирование, при обращении заявителей, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством официальных сайтов. 
3.8.2. Устное и письменное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации-радио, телевидения. 
3.8.3. Все результаты выполнения административной процедуры и необходимая информация записываются в типовую книгу проверок и в электронной форме. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции  
4.1. Порядок осуществления текущего  контроля за соблюдением и исполнением  должностными лицами положений административного регламента . 
Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной функции, осуществляется Главой администрации непосредственно при предоставлении муниципальной функции, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной функции. По результатам проверок Глава администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 
Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной функции. 
4.2. Оценка качества предоставления муниципальной функции, последующий контроль исполнения административного регламента осуществляется вышестоящим органом и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления функции и недопущению выявленных нарушений. 
Плановые проверки исполнения административного регламента осуществляются вышестоящим органом исполнительной власти в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года. В неплановые проверки могут осуществляться по поручению вышестоящего органа исполнительной власти или при наличии жалоб на исполнение административного регламента. 
Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы Администрации Трегубовского сельского поселения или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента. 
4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе. 
За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной функции, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной функции со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в оказании муниципальной функции, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной функции. 
Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной функции, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.     
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции . 
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной функции . 
 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц администрации, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административного регламента, производится в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам является администрация Трегубовского сельского поселения, находящаяся по адресу: 174203, Новгородская область, Чудовский район, д.Трегубово , ул. Школьная д.1 пом.32. 
5.2. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 
 Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностного лица, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики устно, посредством факсимильной связи или письменно.  
Жалоба  заявителя должно содержать следующую информацию:  
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 
наименование организации - для юридического лица, юридический и почтовый адрес;  должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;  
суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);  
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы;  
подпись и дату.  
Дополнительно в жалобе могут быть указаны обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации и иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.  
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.  
5.3. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение двух рабочих дней с момента поступления.  
5.4. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации осуществляет Глава Трегубовского сельского поселения (далее – Глава).  
Прием заявителей Главой проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.  
График приема Главы: первый и третий четверг месяца с 14-00 до 16-00. 
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.  
Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе, обращении  факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.  
В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.  
5.5. Жалобы подлежат обязательному рассмотрению. В случае необходимости администрация вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия. 

5.6. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации.   
В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу в письменной форме с указанием причин продления.  
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу всех поставленных в жалобе вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой Администрации Трегубовского сельского поселения. 
5.8. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
 Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.  
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.  
Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.  
Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 
Приложение № 2

к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции 

«Контроля за обеспечением сохранности

           автомобильных дорог  местного значения

Трегубовского сельского поселения» 

Администрация Трегубовского сельского поселения

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

муниципального контроля)

__________________________"__" _____________ 20__ г.
 (место составления акта)                          (дата составления акта)

__________________________

                                                  (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом государственного контроля (надзора),

органом муниципального контроля юридического лица,

индивидуального предпринимателя

N __________

По адресу/адресам:____________________________________________________

                                (место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________

______________________________________________________________________

            (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена _________________________________ проверка в отношении:

                       (плановая/внеплановая,

                       документарная/выездная)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

        (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,

       обособленных структурных подразделений юридического лица или

      при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

                          по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: ____________________________________

                                                   (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _______________________________________________________

______________________________________________________________________

    (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

С   копией   постановления / уведомления   о   проведении  проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: _________________________________________________

______________________________________________________________________

         (заполняется в случае необходимости согласования проверки

                          с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: _______________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

 должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае

    привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций

      указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),

 должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием

      реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа

                 по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ______________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

        руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или

     уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного

      представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного

      представителя саморегулируемой организации (в случае проведения

      проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших

                  при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений(нормативных) правовых актов): ______________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

    выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

    нарушений не выявлено: ___________________________________________

______________________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________       _______________________________________

 (подпись проверяющего)                  (подпись уполномоченного представителя

                                           юридического лица, индивидуального

                                          предпринимателя, его уполномоченного

                                                     представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________       _______________________________________

 (подпись проверяющего)                   (подпись уполномоченного представителя

                                           юридического лица, индивидуального

                                          предпринимателя, его уполномоченного

                                                    представителя)

Прилагаемые к акту документы: ________________________________________

______________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________

                                  ____________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): __________________________________________________________

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,

  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического

 лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" ______________ 20__ г.
_______________
                                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _____________________

                                                          (подпись уполномоченного

                                                           должностного лица (лиц),

проводившего проверку)

Приложение № 1

к административному регламенту  

исполнения муниципальной функции

«Контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения

Трегубовского сельского поселения»

Блок - схема

исполнения муниципальной функции










































































































Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Постановление об утверждении плана проведения  проверок





Подготовка решения о проведении проверки





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Постановление о проведении проверки





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





Оформление результатов проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Поручение 








Оформление результатов проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





уведомление о проведении проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится








